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una vez autorizadas por el Secretario {a);

Il - Proponery aplicar las politicas de la Secre t_aria;enimater_ia juridico-normativa,

H.  Formular los proyecios de iniciativa de leyes, _63:;{9%08‘1 feglameénios,

acuerdos, - Ordenes, circulares 'y . demés  disposiciones - juridico -~ -
administrativas, relativas a'los asuntos competencia de la Secretaria, de sus
unidades administrativas y de las Entidades Paraestatales coordinadas por
ella, asl como también revisar todos los que se relacionen con {a esfera de
competencia de la propia Secretaria, conforme 4 las politicas que establezea
el Sécretario (8); - 2 o o

V. Compilar v divulgar las leyes, reglamentos, decretos. y acuerdos que se
relacionen con la esfera de competencia de la Secretarla; asi como también
las circulares y rdenes que, en razén ‘de sus atribuciones, expidan los
titulares de Jas unidades administrativas de la Sécretarfa:

V. Desahogar las consultas de caracter juridico que le formulen los/las titulares
de las unidades administrativas de la Secretaria, asf como también promover
la coordinacion con las Entidadss Parasstatales agrupadas en el sectorde fa.
Secretaria, g efecto de apovar la prestacion permanente de los servicios
juridicos de las mismas; '

VI, Elaborar los informes previos vy justificados que en materia de amparo deba
rendir el Secretario (a), asf como los relativos a los deméas servidores pablicos
que sean sefialados como autoridades responsabies: ast mismo, los escritas
de demanda o -contestacion - seglin proceda en las - controversias

- constitucionales o actiones de inconstitucionalidad; promover y desistirse, en
su caso, de los juicios de amparo cuando la Secretaria tenga el caracter de
quejosa o intervenir como tercero perjudicado enlos juicios de amparo y, en
general, ejercitar todas las acciones que 4 dichos juicios se refieran;

VIl.  Presentar denuncias de hechos, querellas, desistimientos y otorgar perdones
ante el Ministerio Piblicou otras autoridades competentas; coadyuvar con la
Procuraduria General .de "Justicia 'del Estado ‘en la . integracién de las
averiguaciones previas y en el {ramite dé los. procesos que: afecten a la
Secretaria, o bien en los que ésta tenga Interés juridico, asi comao solicitar ja
intervencion dellla Procurader/a General de dusticia del Estado en fodos

" aquellos asuntos contenciosos que le competana la Secretaria,

Vill.  Representara la Secretaria v a su Titular en los juicios: laborales, promover

y contestar demandas - laborales, formular y absolver  posiciones, —;
desistimientos o allanamientos, acordar conciliaciones y, en general,. tod GRS

aquellas promociones gue a dichos juicios se refieran;
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IX.  Substanciary resolver los procedimientos administrativos de la competencia
de la Secretaria por violaciones a la normatividad en materia educativa, a las
disposiciones laborales aplicables, asi come reconsiderar, en su caso, los
dictdmenes que hubisre emitido;

X. Actuar como apoderado especial para interponer Juicic Confencioso

. Administrativo o de Nulidad ante los Tribunales Administratives competentes;
recursos ¢ medios de defensa legal ante [as diversas autoridades
administrativas u organismos auténomos de los tres niveles de gobierno;

Xl . Fungir como enlace ante sf Institulo de Transparencia y Acceso a la
tnformacion y Proteccidn de Datos Personales, para tal fin debera recabar,
actualizar y difundir Ia informacion publica a que se refieren los artfculos 64,
91y demas relativos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para el Estado de Quintana Roo, asf como dar contestacién a las
solicitudes realizadas por los interesados. De igual forma, tramitera las
solicitudes de correccidon de datos personales que le remita la Unidad de
Vinculacion del Poder Ejecutive y mantener actualizados los datos
personales que posea o genere el Organismo;

Kl Cerificar y cotejar copias de las constancias que obren en los archivos del
Organismo, cuando deban ser exhibidas en procedimientos judiciales o
contencioso-administrativo y en general para cualquier proceso o
investigacion:

,gé;a TETT A
X Proponer, aplicar y evaluar las normas vy politicas del Organismo, en materia 4 W%
de reconocimientc de validez oficial de estudios de planteles educafivos
particulares, asf como de revalidacién vy equivalencia de estudios;

XIV.  Controlar, vigilar y supervisar los sewvicios educatives que imparten los
particulares autorizados o reconocidos ante la Secretaria, asi como
inspeccionar, imponer sanciones y multas, y en su caso clausurar, aquelios
que no cuenten con dicha autorizacién, recondcimiente o regisfro, o bien

. contravengan las disposiciones juridicas aplicables;

XV.  Coordinar, dirigir v supervisar el procedimiento de solicitud de tramite de
reconocimiento de wvalidez oficial de estudios para prestar servicios
educativos -en los distintos tipos, niveles y modalidades, asi como de los
servicios educativos que solo requieran o soliciten registro;

XV1.  Validar, aplicar y supervisar, en coordinacién con las dreas competentes del S
Organismo, las normas politicas y lineamientos federales y estatales, que 5
deberan observar los particulares en materia de reconocimiento de valideg
oficial de estudios; '
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XV,

XVl

XX,

AXIL

XXIH.

XXIV.

KA,

- publicos de la Secretaria asentadas enlos documentos gue se expidan con

Realizar visitas de supervision, verificacion. /o inspaccién ordinarias o
extracrdinarias de los servicios educativos reconocidos o registrados, asi
como de vigilancia a los que se ofrezcan sin reconogimiento o registro: asi
mismo emitir [as érdenes de visita de supervision, verificacidn y/o inspeccion
ordinarias o extraordinarias y autotizar al personal para llevar a cabo dichas
visitas en terminos de las disposiciohes aplicables;

integrar, actualizar y difundir el padrén de instituciones educativas
particutares con reconocimignto de validez oficial de estudios, ast como de

aquellas que cuenten con el registro correspondiente;
Intervenir en el procedimiento de revocacion de los reconocimientos
otergados para impartir educacién, cuando sea necesario, en los de las
dispesiciones aplicables; - '

Desarrollar y evaluar las normas, polificas vy lineamientos en materia de

_ reconacimientos de validez oficial de estudios a'los planteles particulares;

Substanciar y resolver en el ambito de competencia de la Secrefaria, los
procedimientos o recursos administrativos de revision;

Representar al Secretario (a) en los procedimientos de aplicacién de
sanciones laborales & que se haga acreedor el parsonal adscrito al dmbito
de la Secretaria;

Atender las resoluciones que pronuncien las autoridades jurisdiccionales, “EAEE
exigiendo su cumplimiento a las unidades administrativas de la Secretaria,

-, asl como rendir los informes que requiera ia Comisién Estatal de Derechos

Humanos;

Registrar los instrumentos nomativos ‘que emita el Secrefario (3) v las
unidades administrativas de la Secretarla, asf como también los
nombramientos que expida la Oficlalia Mayor v 'las autorizaciones que, parg
firmar documentacién relacionada con asuntos que les competan, expidan
los titulares delas unidades administrativas conforme al presente reglamento
y demas disposiciones aplicables;

Certificar, cuando sea procedente, las firmas de losflas servidores/as

motivo del éjercicio. de sus funciones;

. _ o L . PIALUVESY
Reselver acerca de la procedencia de corregir el nombre de los/las t(tul_are ;

de certificados educativos emitidos por Ia Secretaria, excepto tratandose delffs

Septiembre 12 de 2016




o

.

SR

ol

NS ke, Sl

: Periodico Oficial
IR R LTI M N R Sl T FSOTRTIRT S T

Yk
A4 4

Gibiamo det Egtada de

Quinmna Roo
Fubinanits i Paridding (1hntal

Z7

PODER BJECUTIVO
ESTADO DEQUINTANA RCO

XXV,

XXIX.

XXX,

Articulo 14. Ella Tiular de la Secretaria Técnica tendré tas siguientes facuitades y

arrores mecanograficos, en cluyo caso seran corregidos directaments por la
unidad administrativa que Jos emitid, siempre que esta modificacién no

impligue un cambio que deba ser ordenado por la autoridad j

urisdiccional;

Formular los proyectos de convenlos, contratos y demas actos consensuales
en los que intervenga la Secretarfa, de acuerdo con las normas legales v
demas disposiciones aplicables; asesorar a las Enfidades Paraestatales
coordinadas por elfla cuando o soliciten, en la preparacién de proyectos de

dicha indole y llevar el registro de los actos aludidos una vez

formalizados;

Proponer al Secretario (a) la normatividad general que habra de observarse
en el gjercicio de la delegacion y autorizacion para ejercer atribuciones:

. Remitir para su publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Quintana

Roo, las disposiciones, lineamientos generales de la Secretarta y ds! sector

educativo que asi lo ameriten, asl como fambién difundir lo
Secretario (a) que no se divuiguen por dicho drgano oficial; y

s acuerdos dej

Las demés que las disposiciones legales aplicables le confieran yio le

encomiende el Secretario {a).

obligaciones:

8
Dar estricto seguimiento a los acuerdos, instrucciones v documentacitn t\? ;

asignada a ias unidades adminisirativas de la Secretaria,
adecuada y oporiuna atencién y cumplimiento.

verificando su wgh
LI,

Disefar y operar el procedimiento para los acuerdos del Secretario (a)

oon los titulares de las distintas unidades de la Secretaria;

a los subsecretarios, asl como dar seguimiento a los ac

tomen con ofras Instancias, tanto federales, estatales v inunicipales;

Coordinar el disefo, desarrollo, administracién y mante

pagina web de fa Secretarfa, sus contenidos y redes sociales:

Publicar en la pagina web y redes sociales de la Secretaria los diversos

comunicados, avisos, convocatorias, informaciones

Formular un registro de seguimiento de acuerdos e insirucciones giradas

uerdos que se

nimiento de la

institucionales,

programas y procesos de interés piblico que surjan de todas las dreasg iz,
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