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SECCION IV

DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Arficulo 28, Elfla Titular de la Subsecretaria de Administracién v Finanzas, tendra
las facultades y obligaciones siguientes:

H.

VL

VIL

Lo
[

Proponer al Secretario (a), las medidas técnicas y administrativas que
estime convenientes para e mejor funcionamiento, eficiencia y
organizacidn de la Secretaria,

Establecer, con la aprobacion del Secretaric (a), politicas, normas,
sistemas y procedimientos para la Gptima administracion de los
recursos materiales y financieros de las unidades administrativas de la
Secretaria;

Proponer al Secretario (a) la autorizacion de disposiciones referentes al
ejercicio del presupuesto, asl como tramitar y registrar las
modificaciones programaticas y presupuestales que se autoricen;

Proponer al Secretario (8) las politicas en materia de administracion y
finanzas que deban ser observadas por los organismos sectorizados
a la Secretaria;

Atender las necesidades administrativas de las unidades que integran

la Secretarfa, de acuerdo con las politicas fijadas por su tifular, asi ",‘

como tamblién autorizar la adguisicién de hienes vy la confratacidn de
servicios para satisfacer dichas necesidades, en apego a lo dispuesto
por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

Emitir las politicas y lineamientos para el disefio y desarrolio de los
sistemas y servicios informaticos, asi como para la integracién de la
informacion;

Establecer los mecanismos y estrategias para regular la administracion
de los recursos de fecnologia de la informacién bajo criterios de
eficiencia, modernizacién tecnoldgica, optimizacién e Innovacién,
procurando su interrefacién con las prioridades de la entidad en

materia de productividad, competitividad y calidad de bienes y _odad

servicios; , _
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VilLEmitir las polfticas v lineamientos para [a integracion y sistematizacion
de la informacion, en apoyo al analisis de Ia politica educativa de la
entidad;

IX. Suscribir, de conformidad con fos lineamientos gue expida el Secretario
(&) y la normatividad aplicable, los convenios y contratos que celebre
la Secretaria, de cuya ejecucién se desprendan obligaciones
patrimoniales a cargo.de la misma, asf como log demés documentos
que impliqguen actos de administracién. Esta facultad, previa
autorizacion del Secretario (a), podra ser delegada al servidor pablico
que para =l sfecio safiale; ,

X. Elaborary proponer al Secretario (a), el informe anual del presupuesto
de egresos de la Secretaria;

Xl Autorizar la documentacion necesaria para las erogacionss con cargo
al presupuesto de la Secretaria y presentar aguellas que deban ser

autorizadas por él, de conformidad .con las disposiciones legales
aplicables;

Xil. Observar v vigitar el cumplimiento, por parte de las unidades
administrativas, de ias normas de control, fiscalizacién y evaluacion
que emita la Secretaria de la Gestidon Pablica, y apovar a ésta eft la
instrumentacion de normas complementarias en materia de control: y

Xiil.Las demnas que las disposicicnes legales lg confisran y!o le entomiende
el Secretario (a).

Artfeulo 23, Elffa Titular de la Direccién de Finanzas, tendra las facultades vy
obligaciones siguientes:

L Vigilar sl cumplimiento v aplicacién de la normatividad vigente para la
administraclén de los recursos financieros de la Secretarfa;

it  Establecer y difundir fas politicas, normas, lineamientos y estandares que
regirdn [a administracion de los recursos financieros;

HI. Supervisar la correcta aplicacion en la inversién de 108 recursos de Ia
Secretarfa, procurando los Sptimos rendimientos y la total seguridad de los
mismos, conforme a la normatividad vigente en la materia;

Septiembre 12 de 2016




P

ST

o

i Periodico Oficial
ST R R BEE AU ] e e ] SRS A e

T RIS vt s S

iﬁﬂ%‘
Deikid
giaam

;_fk‘;‘:asefmc‘a Get Estado de
wulniana Roo

I '
s

xd. if—f% ..l:,;” . . e
PODER EJECUTIVO Hi rifdico Ofiniat

BESTADO DE QUINTANA ROO

33

de la gestion publica en cumplimiento a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental;

V. Supervisar e cumplimiento de las normas de control presupuestal y de
fiscalizacién que determinen y emitan las instancias federales y estatales en la
materia, asi como las que genere la propia Secretaria;

Vi. Elaborar los estados financieros y demés repories contables de acuerdo a las

"~ .noimas establecidas por ¢l Consejo Nacional de Armmonizacién Contable yfo
quien tenga facullad de nommar la informacion financiera, contable y
patrimonial;

Vil Dirigir, coordinar y supervisar las acciones que permitan verificar que toda la
documentacion para trarmite, pago, registro y demas efectos de comprobacién
o justificacién, cumpla con los requisitos fiscales v especificos, conforme a la
normatividad vigente;

Vil Diriglr, controlar y supervisar el sistema de pagos de la Secretaria y, fungir
comea firma mancomunada, para la suscripeién de los chegques que se emitan; .

[X. Autorizar, en el caso de efectuar pagos via electrénica, las transferencias que

se realicen a las institucionss bancarias v, verificar Ia correcta conciliacion de
{as mismas;

X. Supervisar que el ejercicio de! gasto se realice con criterios de eficiencia,
eficacia y economia;

Xl.  Realizar conciliaciones y dar seguimiento a la informacion financiera a efecto
de generar Estados Financieros confiables, comprensibles y comparable que
permitan una adecuada toma de decisiones;

Xll. Difundir de manera frimestral la Informacitn financiéra en apego a la Ley
General de Contabilidad Gubernamental en los medios electrénicos
establecidos para tal efecto;

Xill. Llevar el control y dar seguimiento a las observaciones derivadas de las
auditorias hasta la solventacion de las mismas;

XIV. Asesorar a las diferentes unidades administrativas que integran la Secretarta e
sobre las consultas que en el &mbito de su competencia le solicitery; y
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XV. Las demas que le confieran otras disposmmnes legales © encomiende
expresamente el Subsacretario (a) y/o sus supefiores de la propia Secrstaria.

Articulo 30, EVa Titular de Ia Direccién de Becas, tendrd las siguientes facultades
y obligaciones:

I Cuantificar y calendarizar, conforme a las politicas v lineamientos que
determine la Secretaria, los montos requeridos para el financiamiento de
los diversos programas de Becas Econdmicas Estatales, Becas a la
Excelencia Académica, Becas de Transporte v del Programa Nacional de
Becas de Educacién Superior; determinando su impacto presupuestal y
financiero, as! como elaborar el anteproyecto de presupuesto respectivo,
para su integracién al presupuegsto global de la Secretaria;

fl. Supervisar que se apliquen los lineamientos generales de acuerdo a la

normatividad vigente, conforme 2 los cudles las escuglas particulares con

aui‘orizaciéﬁ g reconocimiento de validez oficial de-estudios otorgados por

ef Estado, deben proporcionar becas en los diferentes niveles educativos
equ;vatentes a por lo menos el 5% de sy matricula total inscrita;

. Implementar e instrumentar los procedimientos, estrategias, medidas v
accicnss necesarias, para dar oportunc y esfrictc cumplimiento a lo
estipulado’en ef Reglamento del Sisterna Estatal de Becas,

IV. Gesticnar la aportacién oportuna de los recursos para gl Programa
Nacional de Becas de Educaclén Superior, que se sefialen en los
convenios de colaboracién con los gobiernos de las entldades federativas
y con las instituciones publicas f&derateS'

V. Informar trimestralmente los estados f inancieros del Prcgrama Nacional
de Becag ala Coordinacién Nacional del Programa;

V1. Garantizar la imparcialidad y transparencia de la seleccién de
beneficiarios de los Programas de Becas Econdmicas Estatales, Becas a
la Excelencia Académica, Beeas de Transports y del Programa Nacicnal
de Becas de Educacién Superior por medio de convocatorias abiertas,
lineamientos y normas explicitas y plblicas sujeténdose a lo establecido
en el Reglamento del Sistema Estatal de Becas y a la normatividad
aplicabie vigente;
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Vil. Validar-oportunamente las convocatorias para el otorgamients del apoyo
en los Programas de Becas Economicas Estatales, Becas a Ia Excelencia
Acadérnica, Becas de Transporte y del Programa Nacional de Becas de
Educacién Superior, a estudiantes que inicien o continGen sus estudios
en instituciones plblicas en el Estado; ’

- Vill. Convocar a reuniones ordinarias de Comités de los Programas de Becas
Econtmicas Estatales, Becas a la Excelencia Académica, Becas de
Transporte y de] Programa Nacional de Becas de Educacién Superior, de
gonformidad gon la nommatividad aplicable; '

IX. Enviar a la Direccidn de Asuntos Juridicos, para la aplicacién de las
sanciones correspondientes, la informacidn de escusias particulares con
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios, que no
otorguen el minimo de becas establecide o que no se apeguen a las
normas y lineamientos para su otorgamiento; y

X. Las demds que le confieran otras disposiciones legales o encomiende

expresamente el Subsecretario (a) y/o sus superiores de la propia
Becretaria.

Articulo 31. EWla Titular de [a Direcclén de Recirsos Materiaies, tendra las 2
siguientes facultades y obligaciones: '

L
I Verificar y operar las adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de R,
servicios de los biengs muebles e inmuebles para que se realicen en apego a
© la pormatividad vigente; B

[l.  Atender los requerimientos de los recursos materales y servicios
administrativos de las distintas unidades que integran ia Secretaria;

. Dar cumplimiento a las normas, politicas y lineamientos que regiran la

administracion de los recursos materiales y servicios administratives de la
- Secretaria;

IV.  Elaborar, verificar y dar seguimiento a la operacidn del Programa Anual de
Adquisiciones de Materiales y Servicios Administrativos:

V. . Autorizar la contratacién  de  servicios administrativos
extraordinarias, previo acuerdo del Comité de Adquisiciones:
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