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X,  Coordinarla realizacién de las conferencias y aventos del organismo;

¥, Vigllar ef cupplimento de 13 normatividad estatal y federal en materia de Adgulsiclones ¥

arrentamientos;
wit, Coordinat fa elaboracion para su aprobadién ¥ ejercicio det Progeama Operative Anualy el
proyecto de presupuesto de Egresos del Grganisme;
al Organismo 20 coordinacién con la:

¥ill. informar e elercicio de los recursos transferidos

Direccidn de Finanzas;

fterios de racionalidad,

Jo presupuestal del Organiimo se efectde con &
ecursos

RV, Vigitar que el ejercid]
austerided ¥ disciplina p‘resupuestal, dando un estricto seguimiento @ los ¢

presupuestales asignados 3 cada unidad aidministrativa, programay proyecio;

s de tecnologles de informacion, de servicios

¥y. Coordinar la implementaéidn de proyecto
r a la calidad de los servicios que propoyciona el

electeénicos y de informatice, para contribul
Qrganismo;

las procesos de revision, solventacion ¥ seguimiento de auditorfas .

ntes fiscallzadores ostatates v federalss, asi como solicitaf la
1 at Director {3} General de su

vt Fungir como enlace enl
ante los diferentes €
informacién a fas diversas 4reas del organismo & informa

cumplimiento;

wylt. Ceordinar las acciones para promover ¥ eficientar 13 asignacién de recursos dirigidos 3
promover ol acceso, permanencia Y conclusién de ia edtecacién de Jos gducandos. en el
marco de los principics de equidad ¥ calidad, a través de programas de Becas; g

ntarlos de bienes muebles,
ot adecuado

y evaluar la cufrecta—adminlstracic’m de los inve
asf comn promovery supervisar

Xviit. Coordinar
inmuebles y det patrimenio de} Organismo,

mantenimlente de jos mismos;

ecesarias para gue fa aphicacién de los recurses financleros del

¥ix. Dirgh y evaluar las acciones N
mo flrma mancomunada pars suscripcién

Organismo, sean productivos, ast como fungir co
de los cheques gue ‘se emitan;

acidn ia elaboracién, aprobacién ¥

ordinacion General de Plane
de teresos del

X¥.. Coordinar junto con la Co
dvo Anuat y et Proyecio de Presupuesic

ejerciclo del Programa Qpera
Organlsmo;

+

¥Xi. Coordlnarlos procesos de entrega y recepcién de los servidores prblicos del Organisimo que

astén obligados @ dicho proceso;

actualizar y dar seguimiento al Progratna. Internc de Proteccion Civil de

wxit, Flaborat, elecutar,
distintas dreas administrativasy académices

105 Servicios Educativos en coordinacién con 183
de 1a instituclon, con apege @ a noreaatividad aplicable;
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XXiih Representar, como apoderade genéra!, al Organismo, a su Director {z) General, ante

cualguler autoridad fiscal, en relacidn 2l gjerciclo del presupuesto, con facultades para dar
cumplimignte 2 fa emision de las declaraciones anuales, pagos de impuestos, retenciones,

asf como emitir las constancias de retenciones, constanclas de sueldos y salarios de los

trabajadores del organismo, y las demis que conforme a las disposiciones fiscales federales,
estatales o municipales sea obligacién del organismo dar cumplimiento; y

XXV, Las demés que le confiera el Blrector {3} General y disposiclones legales zpilcables.

ARTICULO 61. La Direcclén de Finanzas tendré fas facultades siguientas:

il

18

Vi,

VH,

Wil

Xi.

Vigilar el cumplimiento y aplicacién de fa normatividad vigente para la adminlstrecién de fos
recursos financieros del Organlsmo;

Establecer v difundir las polfticas, normas, lineamlentes y estdndares que regirdn ia.

administracidn de los recursos financieros;

Supervisar Ja correcta aplicacion en fa inversidn de los racursos def Organismio, procurando
los éptimos rendimientos v fa totel seguridad de los mismos, conforme a la normatividad
vigente en lz materia;

Dirigir y supervisar las acclones necesarias para registrar de manera arménlca, delimitada y
especifica las operaclones presupuestales y.contables derivadss de fa gestidn pGbfica n
cumplimiento a Ia Ley Generai de Cortabilidad Gubernamental;

Supervisar el cumplimiento de Jas normas de control presupuestal v de fiscalizackén que

determinen y emitan fas instanclas federales y estatales en la materia, asl como las que’

genere e} propio Organismo;

Dar seguimiento a la correcta operacidn y registea contable de los ingreses proplos de los

planteles educativos del Estado, de acuerdo 2 las disposiciones legates aplicables;
Elaborar los ‘sstados financieros y demds repories contables de acuerdo a {as normas
establecidas por el Consejo Naclonal de Armonizaclén Contable y/o qulen tenga facuitad de

normar la informacién finandera, contable v Pattitnondal;

Dirlgir, coordlnar y supervisar las acciones que pérmiian verificar que toda la docamentacidn

para trdmite, pago, reglstro ¥ demés efeclos de comprobacién o justificacién, cumpls con los .

requisitos fiscales y especificos, conforme a Ia normatividad vigente;

Dirlgir, controlar y supervisar el sistema de pagos del Organismo v, fungir como firma
rmaneomunada, para Ja suscripeidn dedos chegues que se emitan;

Supervisar Ja oportupa y correcta distribucién de los cheques de ndmina, recabande y
resguardando Jos comprabantes respectivos;

Autorizar, en el caso de efecluar pages via electrémica, fas transferencias que se reaficen a
las Instituciones bancarias y, verificar Ja correcta conciliacidn de Jas mismas;
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Supervisar gue ol eferciclo del gasto s& realice con criterios de eficlencia, effcacia ¥
economia; L

Realizar concliiaciones ¥ dar seguimiento 2 la Informacion financlera a efecto de generar
gstados Financieros confiables, comprensibles ¥ cemparable que permitan una adecuada
toma de decisiones; ' .

Difundir de manera trimestral ta Informacién financlera en apego a la ley General de
Contahifidad Gubernamental en fos medios electrénicos establacidos para tal efecto;

Uever el control ¥ dar seguimiento 2 fas observaciones derlvadas de fas audit-. as hasta fa -
salventacién de las mismas;

Integrar la cuenta pliblica de! Organismo en los tériminocs establecidos en fa Ley General de
contabitidad Gubernamental, asf como g} resguardo correspondiente; )

Asesorar a 1as diferenies unidades administrativas que integran el Organismo;, sobre 1as
consultas que en el ambito de su competencia ie soficiten; ¥

Las demas que le conflera el Director (2} General, su superior jerdrgutco Y disposiciones
jegales aplicables. ’

arTlcuLO 62. La Direccién de ReCursos Materiales tendrd fas siguigntes facultades:

i,

Vi,

Vit

Coordinar, operary yeriflear, que 1as adguisiciones, arrendamlentosy prestaclén de serviclos
relacionados con blenes muebles e inmuebles sea en apego ala normatividad vigente;

Atender conforme al presupuesto autorizado y de acuerdo 2 {as polfticas, normas ¥
fineamientos establecidos, los requerimienics de recursos materlales y senvicios

‘ administrativos de las unldades que Integran el Organismo;

gstablecer y difundic fas polilticas, normas, lineamientos. Y esténdares que regitdn la.
administraci6n de los recursos materiales Y servicios administiativos;

Elaborar, otganizar, dirigir ¥ controlar el Programa Anual de Adgquisiciones de Materiafes ¥
‘Servlclos Adrnlnistrativos, coordinando Y verlficando su operaciony curnplimlento;

Validay v, en su £aso autorizar, previo acuerdo del Comité de Adquisiciones .2l Organismo,
|a contratacion de servicios administrativos y compias extraordinarias fuera del programa;

Establecer fos controles internas para la adecuada 2dministracion de los bienes muebles ¥
de consumo;

susceibir los coniraios, de adquisiciones ¥ prestacién de servicios y dernés Jnstromentos” -
administrativos que correspondan cont motivo de las atribuciones aguf conferidas v lo
dispuesto en la normatividad aplicable en materia de adguisiciones ¥ prestacién de

servicios;
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rales y estatales, a¢f como las #reas
gratuitos, garantlzando - su entrega
y lineamientos establecidos;

Viil. Coordinar y promever cof las autofidades fede
competentes, la disteibucian de los libros de texto
oportuna ef cada ciclo escalar, conforme a las normas

) 1%, Administrar de manera ordena y eficiente fos blenes muebles, inmuebles y patrimonlales

: . del Organismo;

X, Vigharla jmplemnentacién del Catélogo de Bienes de acuardo a lo establecido en ls Ley de

Contablildad Gubernamental; )

racién del sistema para el registro ¥ control de Inventarios de bienes

Xl Supervisar |z ope
del Organismo y mantenefio actuatizado; .

muebles propiedad

wit.  Vigltar la correcta operacién de los almacenes;

mitan el adecuado control de los bienes’

XIE  Sstablecer medides de contsol Interno que per
s fislkcos generales en

muebles y supervisar que periédicamente s levante Inventario
cumplimiento a fa ley General de Contabllidad;

¥, Vigilar que se opefé eficientemente el slstems Electronico establecido para el control de

Adquisiciones; -
xv. Wigilar gue las adquisiciones de bienes Y servicios se efectden mediante los procedimientos
previstos en las Leyes respectivas

vl Vigilar dque se cumpla la difusién en materia de transparencla paia fos procesos de

adauisiciones de-blenes ¥ servicios;
%vil, Coordinarla distribucién v entrega de bienes muebies en los centros educatlvos y unidades
administrativas que Integean el Organlsmo;

XVUL Las demés que te confleran &l Director (z) General, su supesior jerdtquico ¥ dispasiciones

tegales aplicables.

ARTICULO 63. La Direccion de Servicios ¥ Mantenimiento a Escuelas, tendr3 Ias siguientes

facultades: - .

1a prestacidn de servicios generales y de mantenimiente

J. Coordinat, operary verificar, gue
2 la normatividad aplicable;

menor de bienes muebles e inmuebles sea en apego

il Atender conforme al presupuestc sutorizado y de acuerdo 2 las politicas; normas y
lineamientos establecidos, los requerimientos de cerviclos generales ¥ servicios de
mantenlmiento mener de blenes muebles e inmuebles de las unidades que integran el

organismo;
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lit. Establecer y difundir las polfticas, normas lineamientos y estdndares que regirdn la-

administracidn de los seivicios generales v mantenimiento menor, parque vehicular y
archivo general; o o

IV. Atender an forma oportuna y eficlente las actividades de conservaclén, rehabilitacién v
mantenimiento de mobillario, maguinaria, equipo e lnstru;nentai destinado a la labor
educativa y administrativa conforme 2 los requerimientos que se presenten de acuerdo a

la disponibliidad presupuestal del drea solicitante v en coordinacién con Iz direccién de
recursos materiales; ‘

V. Supervisar y controlar que se proporcionen, oportuna y eficdentemente, los serviclos de
Impresidn, archive, limpieza, mantenimiento, taller automotriz, transporte vigitancia y
demdés, de acuerde a la disponibilidad presupuestal del drea solfcitante;

V1. Tramitar ante [as Instanclas correspondientes Ja recuperacién de los sinfestros gue cubran
las pélizas de seguro vigentes y dar seguimiento hasta su conclusidn;

Elaborar, coordinar v supervisar los programas de trabsjo de splicacién de pintura,
reparaciones hidrdulicas, sanitarias, eléetricas y demds de los brigadas a su cargo;

VH,

ViikLlevar ef controf y supervisién de fos trabajos de mantenimiento preventive y corrective
que realicen las brigadas o empresas contratadas para dichos trabslos en los centros
escolares;

IX. Lievar e! control y resguardo de los bienes muebles e inmuebles en Comodato;

X, Uevar el control y andlisks de los pagos por servicios béslco a efecto de eficlentar los
consttmos preponiendo medidas que coadyuven al ahoree de recursos;

Xl Establecer madidas de contro} interno para eficientar ef uso del parque vehleular:
XH#. Coordinar fa logfstica de los eventos que realizan las diversas dreas def Organksmo;

XIll Las demés que [e conflera el Director (2} General, su superior jerdrquico y disposiciones
tegales aplicables.

ARTICULO 84. La Direccidn de Sistemas y Telecomunicaciones, tendrd Jas siguientes facultades:

k.

65

Organizar, dirlgir ¥ controlar la adecuada prestacién de los servicios de ini..mdtica y
telecomunicaciones que requleran las diferentes unidades administrativas v centros
escolares;

Establecer y difundir las polfticas, normas, lineamientos y estindares  que regirdn los
servicios de cémpute v telecomunicaciones;

Coordinar con las entidades federales, estatales y privedas acciones para el mejoramiento
de la infraestructura tecnolégica v equipamiento informético;
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ARTICULO 65, La Direccin de Apoyo a los Servicles Administrativ

e oot
dot seridice Rlist2! - |
Vigilar el complimiento de fa normetividad federal y estatal vigente en fa operacién de 1a

infesestructura tecnoldgica ¥ equipamientd Informatico;

Supervisar Y dar seguirniento 3 los {rabzjos y proyectos de maodernlzacidn que le sean

encomendagos & lerceros;

Brindar asistencia técnicay asesorfa necesarias a fas unidades administrativas;

4 de comunicaciones del organismo,

Administrar y supervisar ef funcionamienta de fa re
de 1a tecnologha para apoyar fa tabor

impuisando el uso, fz utilizacién y el aprovechamiento
dacente yia capaditacion a distancia;

Coordinar y supecvisat fa implementacién de los difereptes sistemes de informacién aue
operan todas las unidades adeinlstrativas que integran el Organismo Y, e su Caso proponer

acciones de mejora;
Las demnds que le confiera el Director {2} General, su superior |erérquico y disposiciones
legales aplicables. '

os de ja Zona Norte, tendrd las

siguientes facultades:

il

Coordinar con las unidades sdminlstrativos adscrites 2 le Coerdinacién General de

Administracion y Finanzas fa operacién de recursos materiales v financieros asf come ia
nas y centros educativos en ef municipio de

atencién de los sepvicios generales de las ofici
Benlto juarez;

Coordinar la distribuctén de libros de texto ¥ rnateriat didactico para los muplciplos de ta

7ona Norte del Estado;

Coordinar-ta distribucién de mobilisrio y equipo para los municiplos de Ja zona norie det

£stado;

V. Ejercer los recussos gue te radiquen vigiando gue los comprobantes cumplan con los
requisitos establecidos en materia fiscal; -

V. Efectuar de manera mensual 12 comprobaclén de los recursos que <€ fe ministren parz la
stencién de las necesidades e Ies oficlnas administrathvas y centros escotares;

Vi Llevar el control de los Inventarios de fos municiplos del dmbito de su competencia.

Wik as demds que le confiera e} Director (a} General; su superior jersrquico ¥ disposicicnes

legales apficables.

ARTICULO 66, La Direccidn de Becas cendré las sigulentes facultades:

Organizar, coordinas, dirigir y supervisaf, en coordinacion cor las direcciones educativas del

Orgarismo, tos programas de becas;
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