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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LOS
SERVICIOS EDUCATIVOS DE QUINTANA ROO

En la ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, siendo las diez
horas con cuarenta y dos minutos del dia cinco de julio del afo dos mil
diecisiete, se reunieron en la Sala de Juntas de la Coordinaciéon General de
Administracion y Finanzas de los Servicios Educativos de Quintana Roo, sita en la
Avenida Insurgentes numero 600 de la Colonia Gonzalo Guerrero, previa
convocatoria redlizada, los CC. Coordinador General de Administracion y
Finanzas, Coordinador General de Educacion Bdasica, Coordinador General de
Instituciones Formadoras de Docentes, Directora de Recursos Humanos y el Titular
de la Unidad de Enlace para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
todos de los Servicios Educativos de Quintana Roo, con la finalidad de llevar a
cabo la Segunda Sesiébn Ordinaria del Comité de Transparencia de los SEQ,
conforme al siguiente orden del dia:

|.  Bienvenida
I, Verificaciéon del qudrum legal.
. Presentacion del Catdlogo de Clasificacién Archivistica
IV. Vdlidacion del Catdlogo de Clasificacion Archivistica
V. Presentacién de los documentos que se dardn de Baja def Archivo de fa
Dependencia de acuerdo a la Ley del Sistema de Documentacion del
Estado de Quintana Roo. ‘
VI. Votacién para dar de Baja del Archivo de la Dependencia de acuerdo d
la Ley del Sistema de Documentacion del Estado de Quintana Roo.

VIl.  Revisidon de los avances en el cumplimiento de las Obligaciones del Portal
de Transparencia institucional.
VIl  Asuntos Generales

IX. Clausura

PRIMERO. Bienvenida. En uso de la voz el Mtro. Victor Maldonado Herrera, actuai
Coordinador General de Administraciéon y Finanzas y Presidente del Comité
agradece la asistencia a los antes citados para llevar a cabo esta segunda
sesion ordinaria y dio la bienvenida a los asistentes; acto seguido ins OySNl
secretario del Comité para la verificacion del quérum legal y para el
del orden del dia.
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SEGUNDO. Verificacion del quérum legal. En uso de la voz el Lic. Enrique Miguel
Paniagua Lara, secretario del Comité, verifica la asistencia de la mayoria de los
miembros que lo conforman, dando constancia de que se encuentran presentes
los cinco integrantes, por lo que se declara debidamente instalado el Comite.

TERCERO. Presentacion del Catdlogo de Clasificaciéon Archivistica. A
Continuacion el Titular de la Unidad de Enlace para la Transparencia y Acceso a
la Informacién PUblica informa que los Lineamientos para la Organizacion y
conservacion de Archivos publicados por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencid, Acceso al Informacidon Publica y Proteccion de
Datos Personales publicados en el Diario Oficial de la Federacion de fecha
cuatro de mayo de dos mil dieciséis, obligan a las Entidades Federativas y al
Poder Ejecutivo, a la implementacion y aplicacién de los Insirumentos de
Consulta Archivistica.

Y toda vez que el C. Carlos Aloerto Baeza Sudrez, solicitd mediante oficio
SEQ/CGAF/DSME/1043/2017 (Anexo 1) el concentrado general de las dreas
propuesto para baja documental, en virtud que se ha cumplido el fiempo d
guarda precautoria en el Archivo General de Concentracion.

Por lo anterior, se le da el uso de la voz a la-Maestra en Finanzas Irma Guadalupe
Cahuich Rodriguez, Jefa de Departamento de Enfrega Recepcion y
Coordinadora de Enlace de Archivos de los Servicios Educativos de Quintana
Roo, para presentar los Criterios para la Elaboracion de los Instrumenios de
Control y Consulta Archivistica de los Servicios Educativos de Quintana Roo

de Archivos de los Servicios Educativos de Quintana Roo menciond los
lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos publicados por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
Informacion PUblica y Proteccion de Datos Personales publicados en el D

En uso de la voz, la Maestra Irma Guadalupe Cavich Rodriguez, CoordinodoraQ

los instrumentos de consulta archivistica.

En la Seccién Segunda, Articulo Décimo los Lineamientos para la Organizachs
Conservacion de  Archivos establecen como una de las funciones del Comité
de Transparencia de los Sujetos Obligados, la validacion de estos insirumentos
de Control y Consulta archivistica para proceder con su publicacion en la
Plataforma Nacional de TEgRsEHERFIS & Slsf.cimplimiento a lo dispuesio en el
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Arficulo 21, Fraccidn XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica del Estado de Quintana Roo.

Los instrumentos de control y consulta archivistica son el Cuadro General de
Clasificacion (Anexo 1), El Catdlogo de Disposicion Documental (Anexo IHl) vy la
Guia de Archivo de Trdmite (Anexo V), Concentfracién e Histdrico y se explicd
brevemente cada uno de ellos. '

El cuadro General de Clasificacidén refleja la estructura del archivo con base alas
atribuciones y funciones de los SEQ, en el cual el andilisis se basa en la Ley de las
Entidades de la Administraciéon Publica Paraestatal del estado de Quintana Roo,
la Ley Orgdnica de la Administracidén Piblica del Estado de Quintana Roo, el
Reglamento Interior de los SEQ publicado en Diciembre de 2014, el Manual de
Organizacion y Procedimienfos los cuadles no han sido validados vy el
Organigrama Vigente en los SEQ validado en Septiembre de 2014.

Se redlizd una descripcidon del contenido de cada una de las series
documentales producidas en Archivo de Trdmite, Archivo de Concentracion y
Archivo Histdrico, por las Unidades Administrativas de la SEQ y para su
elaboraciéon se observaron los requisitos minimos que, en cuanto a su contenido
establecen los Lineamientos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn Piblica y Proteccion de

Datos Personales en su Seccion Cuarta, Articulo 14. \

Como consideraciones finales se menciono:
e FEstos Instrumentos se redlizaron en coordinacion con el personal del
Archivo General del Estado, quien establecio los criterios y formatos
implementados en este frabajo y bajo fa supervision interna  del Area
Coordinadora de Archivos de los SEQ. Sin embargo la Informacion
contenida en cada una de los mismos es responsabilidad del servidor
PUblico que genera la documeniacion referida .

« Se recomendd a los responsables de recdlizar este trabajo verificar que las
series documentales plasmadas en estos instrumentos existan fisicamente,
puesto que al hacer publico estos instrumentos el ciudadano puede
libremente solicitar esta informacién para consulta. Asi mismo se sugirid a
las Areas apoyarse en los Inventarios documentales del Anexo del

SENTRE para identificar parte de la produccidn documental

¢ Serecomendd a todas las unidades administrativas que reflejara
documentales de manera generadlizada sin incluir nombres espg
expedientes de manero inchvidualizada. . reo
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CUARTO. Validacion del Catdlogo de Clasificacion Archivistica. Acto seguido el
Secretario del comité, somete a votacidn el catdlogo de Clasificacion
Archivistica presentado, indicando a los presentes levantar la mano en senal de
aprobacidn, acto seguido los miembros del comité levantan la mano, por lo que
se da por aprobado por Unanimidad.

QUINTO. Presentacién de los documentos que se dardn de Baja del Archivo de la
Dependencia de acuerdo a la Ley del Sistema de Documentacion del estado de
Quintana Roo. En el mismo orden se procede a darle el uso de la Voz a la C.
Blanca Jazmin Gonzdlez Pavdn, encargada del Archivo de los Servicios
Educativos de Quintana Roo quien presenta la relacidn de documentos que se
dardn de Baja del Archivo de Ios SEQ, toda vez que es faculiad de este comité
dicha aprobacion.

CONCENTRADO GENERAL DE LAS AREAS DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DE QUINTANA

ROO
PARA SU BAJA DOCUMENTAL
No. NOMBRE DEL AREA EXPEDIENTES | HOJAS | CAJAS
1 | DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA 128 11259 5
2 | DEPARTAMENTO DE TELESECUNDARIAS 57 4988 2
3 |COORDINACION DE EDUCACION BASICA 64 3485 2
4 |DIRECCION DE FORMACION Y DESARROLLO 71 916 1
PROFESIONAL
5 | DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE TUTORIAL Y 192 9235 6
REGULARIZACION
6 |DIRECCION DE PROGRAMAS DE APOYO A LA 138 3382 6

EDUCACION BASICA {DIRECCION DE VINCULACION Y
POLITICA EDUCATIVA]

7 | DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL 387 21092 8
8 |DEPARTAMENTO DE CONVIVENCIA ESCOLAR 31 687 1
(PROGRAMA DE APOYO A LA EDUCACION BASICA)
9 | DEPARTAMENTO DE EVALUACION DEL PROCESO 13 218 1
EDUCATIVO
10 | DEPARTAMENTO DE VINCULACION 149 6347 5
11 | UNIDAD DE ENLACE PARA LA TRANSPARENCIA Y 36 5713 5
ACCESO A LA INFORMACION
/N
12 | DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS / L\ 527 36469 20
13 | DIRECCION DE EVALUACION EDUCATIVA [ A\ 54 1160] 1

Servicios Educatives de Quitona Roo
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CONCENTRADO GENERAL DE LAS AREAS DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DE
QUINTANA ROO
PARA SU BAJA DOCUMENTAL

No. NOMBRE DEL AREA EXPEDIENTES | HOJAS | CAJAS

14 | DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A CENTROS 85( 18171 15
ESCOLARES

15 | DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES 58| 18097 14

16 | DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION 10 5406 4

17 | DEPARTAMENTO DE CONSEJOS DE PARTICIPACION 376 20858 10
SOCIAL [ASGC. PADRS FAM Y TIEND ESCOLARES

18 | DEPARTAMENTO DE SERVICIO DE ASISTENCIA 348 7140 4
TECNICA A LA ESCUELA EN EDUCACION BASICA

19 | DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA 80 2382 ]
(DEPARTAMENTO DE SECUNDARIAS TECNICAS)

20 (DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y PRESTACIONES AL 173 20598 11
PERSONAL

21 | DEPARTAMENTO DE REMUNERACIONES Y CAMBIOS 83 3130 2
DE ADSCRIPCION

22 | DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DETALLADA 31 2419 1
DE INSCRIPCION DE LA EDUC.BAS

23 [ COORDINACION GENERAL DE EDUCACION BASICA 196 13423 6

24 | DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS 73] 29578 20

25 | DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA ERDUCATIVA 268 6881 3

26 |COORDINACION ESTATAL DE MISIONES CULTURALES 73 4786 2

27 | DEPARTAMENTO DE EDUCACION ESPECIAL 442 20043 11

28 | DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS (DEPTO. DE 403§ 12357 6
CAPACITACION Y SEGUIMIENTO SIECE

Sarvicios Fdueativos de Qbintana Roo
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CONCENTRADO GENERAL DE LAS AREAS DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS DE
' QUINTANA ROO
PARA SU BAJA DOCUMENTAL
No. NOMBRE DEL AREA EXPEDIENTES | HOJAS | CAJAS
29 | DEPARTAMENTO DE BECAS DE EDUCACION 93 7854 160
SUPERIOR (DEPTO DE ESCUELAS DE CALIDAD)
30 | DIRECCION DE BECAS (DEPARTAMENTO DE BECAS 270 3869 2
ACADEMICAS Y APOYO A LA EDUCACION
NORMAL )
31 | SECRETARIA PARTICULAR DE LOS SERVICIOS 410] 142796 47
EDUCATIVOS DE Q, ROO({AREA DE CONTRO DE
GESTION |
34| UNIDAD DE SERVICIOS DE FELIPE CARRILLO PUERTO 251 72974 25

La informacion del cuadro anterior es una transeripcion textual del enviado a la Unidad de enlace para fa transparencia y acceso a la
infermacién publica mediante oficio SEQ/CGAF/DSME/1043/2017.

la Ley del Sistema de Documentacion del estado de Quintana Roo. El Lic. Enrique
Miguel Paniagua Lara pregunta a los miembros del Comité si estdn de acuerdo
en que los documentos presentados, sean dados de baja de acuerdo o la Ley
del Sistema de Documentacién del Estado de Quintana Roo y sefialando que
con fundamento en la Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del
Estado de Quintana Roo Arficulo 47 Fraccion V, que a la letra dice “Custodiar y \

SEXTO. Votacién para dar de Baja del Archivo de la Dependencia de acverdo a %

resguardar la documentacion e informacion que por razén de su empleo, cargo

O comision, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o
evitando el uso, la sustraccidn, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebida

de aquellas”; y Fraccién XXI, "Supervisar que los servidores publicos sujetos a su
direccion cumplan con las disposiciones de este Articulo e informar por escrito al
superior jerdrquico, de todo acto u omisidon que pueda implicar inobservancia deg
las obligaciones a que se refieren las fracciones de este Articulo y en los términos

de las normas que al efecto se expidan; Cuando el planteamiento que formule

el servidor publico a su superior jerdrquico, deba ser comunicado al érgano de
confrol, el superior procederd a hacerlo sin demora, bajo su  estricta

subalterno podrd practicarla directamente, informando a su superior acé
este acto.”

Es decir que la Informacion sometida a baja es responsabilidad del r Y ¥
- POblico que genera la documentacion referida, e invito a los miembrds del
- comité ¢ levantar la mapo_en enol céie aprobacion, respondlendo 1odos de

Servictos i? ucativos de Quintana Roo
Av, lnsurgentes Ne. 600, Col Gonmio Guerrero. C.P.77020. Chetumal, Qum!cma Roo, Mex:co
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manera positiva por lo que se aprueba por unanimidad la baja de archivos de
las unidades administrativas de los Servicios Educativos de  Quintana Roo,
presentadas en esta acta, dando de baja 5,344 Expedientes, 517,713 Hojas y
407 cqjas.

SEPTIMO. Revisiéon de los avances en el cumplimiento de las Obligaciones del
Portal de Transparencia Institucional. El Lic. Enrique Miguel Paniagua Lara como
Titular de la Unidad de Eniace para la Transparencia y Acceso a la Infermacion
PUblica de los Servicios Educativos de Quintana Roo, hace uso de la voz para
presentar los avances que a la fecha presenta el cumplimiento de las
Obligaciones del Portal de Transparencia Institucional de acuerdo a la siguiente
tabla

OCTAVO. Asuntos Generales. El Presidente del Comité, Maestro Victor
Maldonado Herrera sugiere pedir a los Coordinadores Generadles la revision del

archivo de concenifracién de cada una de las dreas a su cargo, sobre la \
situacion de sus archivos.

Por su parte el Secretario del Comité, Lic. Enrigue Miguel Paniagua Lara,
menciona gue a la fecha la Maestra irma Cahuich Rodriguez, Coordinadora de
Archivos de los Servicios Educativos de Quintana Roo tiene la responsabilidad de
la baja de los archivos; con base en el Reglamento Inferior de los Servicios
Educativos de Quintana Roo, esta responsabilidad deberia ser de la Direccidon de
Servicio y Mantenimiento a Escuelas, a cargo del C. Carlos Alberto Baeza Sudrez,
guien se encuentra presente en esta reunidn, toda vez que, el Archivo depende
de esta direccidon, con lo que se estaria evitando que él o la responsable del
Archivo tuviera en estos procesos que tiangular la informacién, asi co
ejercicio de facultades y/o funciones que no se encuentran previst
normatividad interior mdas que para la Direccidn de Servicios y Manteni
Escuelas.

el

G Servicios Educatives de Quintana Reo
uvarrere. C.P, 77020 i

Quintana Roo, Méxi
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En uso de la Voz el Llic. Enrique Miguel Paniagua Lara manifiesta su
agradecimiento a todas las dreas que integran los Servicios Educativos de
Quintana Roo por su participacion en el logro de las metas encaminadas @
transparentar y dar cumplimiento a las politicas de los Servicios Educativos,
solicita que este comité sea portavoz del reconocimiento para con los
trabajadores de todas la dreas que hicieron posible el logro de la meta.

De la misma manera, exhorta a todos los involucrados a seguir trabgjando de
forma coordinada para poder mantenernos entre los primeros lugares de
cumplimiento.

El Maestro Victor Maldonado Herrera, Presidente del Comité sugiere enviar oficio
a todas las dreas para agradecer y reconocer el esfuerzo para lograr el
cumplimiento de las Obligaciones Minimas de Transparencia.

Acuerdo 1. Dirigir un documento a los Coordinadores Generales, con la finalidad
de que revisen la situacién de cada uno de sus archivos en concentracion de
cada una de sus dreas y en su caso someterlos a Baja en un periodo posterior.

Acuerdo 2. Se acuerda que la Coordinacion de Archivos de los Servicios
Educativos de Quintana Roo serd ahora responsabilidad de la Direccidn de
Servicios y Mantenimiento a Escuelas, por lo que se generard el documento que
oficialice tal movimiento,

Acvuerdo 3. Enviar documento firmado por el Presidente del Comité y el Titular de
la Unidad de Enlace para la Transparencia v Acceso a la Informacidn PUblica,
para reconocer y agradecer el esfuerzo de todas las areas que integran los
Servicios Educativos de Quintana Roo para lograr el cumplimiento del 100% de
las obligaciones de Transparencia.

cuenta de que no hay puntos del orden del dia pendientes por desahogar, por
lo que cede el uso de la palabra al Presidente del Comité quien declara

r

cerrada lg presente sesidn siendo las doce horas con cinco minufos del gitdle su

NOVENO. Clausura de la sesidon. Acto seguido el Secretario del Comité da Q

correspondientes.

Servicios Edueatives de Quintana Roo
Av. Insurgentes No. 600, Col.. Gonzaio Guerrero, C.P.77020. Chetumal, Qumlcma Rao, México.
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ado Herrera
Administracion y

Mtro. Vigtor Mal
Coordinador

Lic. Enrique Miguel Paniagua Lara
Titular de la Unidad de para

la Transparencia y Acceso ¢ la
Informacion Roblica

S v am———

Y

Lic. Carmen C‘gstqﬁqres Mdrquez
Directora de Recursos Humanos

- Docentes

La presente hoja de firmas cdrresponde a acta de la segunda sesidén ordinaria
del Comité de Transparencia de los Servicios Educativos de Quintana Roo, de
fecha cinco de julio de dos mil diecisiete.

Servicios Educadives de Quintona Roo N
Av. Insurgenfes No. 600, Col. Ganzalo Guerrero. C.P. 77020, Chetumal, Quintana Roo, México, -
T ' 7 Tel. (983) 835 0770 R S
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2016 42022 Coordinacién General de Administracién y Finanzas
Direccién de Servicios y Mantenimiento a Escuelas.

No de oficio: SEQ/CGAF/DSME/043/2017
Asunto: Envio relacién de expedientes validados.

Chetumal, Quintana Roo, 23 de junio de 2017.

“Z017, Afo del Turismo Sustentable para o Desansiic”

LIC. ENRIQUE MIGUEL PANIAGUA LARA
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
PRESENTE

Por medio de la presente, concluyendo el proceso de revision y validacién como lo
marca los lineamientos para depuracion documental, baja y destruccién documental, tal y
como se establece en el Art. 31, 32, 33, 34 y 35 de la ley del Sistema de Documentacion del
Estado de Quintana Roo; adjunto al presente la relacién del concentrado general de las areas
de los Servicios Educativos de Quintana Roo, propuesto para baja documental, para su
validacién mediante la Unidad de Transparencia que se encuentra a su cargo en virtud de que
ha cumplido su tiempo de guarda precautoria en el Archivo General de Concentracién de los
SEQ conforme a los lineamientos establecidos.

Sin otro asunto en particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENT.

ERTO BAEZA SUAREZ
DIRECTOR

Cc.p. Dra. Marisol Alamilla Betancourt.- Directora General de los SEQ ‘
Mtro. Victor Maldonado Herrera.- Coordinador General de Administrafion y Finakzas\de los SEQ
L.C. Rodrigo Gémez Pech.~ Titular de lginidad de Enlace para la Trarkparencia y Axcesp a la Informacién Pablica
Minutaric ' C .

CABS*serp. e . .
Servicios Educativos de Qdiniana Roo

Av. Insurgentes No. 600, Col. Gonzalo Guarrars. C.P. 77020. Chetumal, \\ .
Tel. {983) B35 0770
www.seyc.gob.mx
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