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Acceso a la
Informacion

Creacion de condiciones
para que los individuos
puedan obtener, evaluar
y utilizar la informacion
en posesion del gobierno

Implica una
solicitud para
obtenerla

Transparencia

Colocar la informacion en
la vitrina publica para que
los interesados puedan
revisarla, analizarla y, en
su caso, usarla como
mecanismo de sancion.

Informacion de
Acceso Publico
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Principios en Materia de Transparenciay

De la B
Acceso a la Informacion

accesibilidad:

Toda persona tiene derecho de acceso a la informacion, sin
discriminacién, por motivo alguno.

Esta prohibida toda discriminacién que menoscabe o anule la
transparencia o acceso a la informacién publica en posesién de
los sujetos obligados.

El ejercicio del derecho de acceso a la informacién no estara
condicionado a que el solicitante acredite interés alguno o
justifique su utilizacion, ni podra condicionarse el mismo por
motivos de discapacidad.

En el procedimiento de acceso, entrega y publicaciéon de
la informacion se propiciaran las condiciones necesarias
para que ésta sea accesible a toda persona.
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Principios Generales

Costos:

El ejercicio del Derecho de Acceso a la Informaciéon es
gratuito y sélo podra requerirse el cobro correspondiente a
la modalidad de reproduccion y entrega solicitada.

Documentacion:

Los sujetos obligados deberdan documentar todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o

funciones.
Se presume que la informacion debe existir si se refiere a las

facultades, competencias y funciones que los ordenamientos
juridicos aplicables otorgan a los sujetos obligados.

-----------------
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Principios Generales

Celeridad

Todo procedimiento en materia de derecho de acceso a la
informacion debera sustanciarse de manera sencilla y
expedita, de conformidad con las bases de esta Ley.

Negativa de la informacion

Ante la negativa del acceso a la informacién o su
inexistencia, el sujeto obligado debera demostrar que la
informacién solicitada esta prevista en alguna de las
excepciones contenidas en esta Ley o, en su caso, demostrar

que la informacion no se refiere a alguna de sus facultades,
competencias o funciones.
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Informacion Reservada

No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

< Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad

de conformidad con el derecho internacional.

% Se trate de informacién relacionada con actos de corrupcién de acuerdo con las

leyes aplicables.
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Sujetos obligados

Son sujetos obligados a transparentar y permitir el acceso a su informacioén y proteger los
datos personales que obren en su poder:

« Cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,

- Organos auténomos,

« Partidos politicos,

« Fideicomisos y fondos publicos, asi como

« Cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de

autoridad en los ambitos federal, de las Entidades Federativas y municipal.
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OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Ley Estatal de Transparencia

Obligaciones Comunes
Articulo 91 de la Ley Estatal

Los sujetos obligados deberan publicar en la
Plataforma Nacional y en sus portales en forma
permanente y actualizada

Lineamientos Técnicos
Generales para la
publicacion de la

informacién de
obligaciones de

transparencia.
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Obligaciones de Transparencia
Especificas de los Sujetos Obligados

« Articulo 93.

Ademas de lo senalado en el articulo 91 de la presente Ley, el Poder Ejecutivo y los
municipios, todos del Estado de Quintana Roo, deberan poner a disposicién del publico y
actualizar la siguiente informacion:

Mecanismos

y de turismo
Estadl'stic?s de accesible que
desempefio garanticen las i
y Planes de de los cuerpos oportunidade P: Programas de
El Desarrollo policiales y sdeusoy prevencion y atencién de
Yy’ urbano programas de disfrute de .
ZFESUPUEStO ordena;niento prevencion instalaciones emergencias y desastres,
€ egresos y =har | deli 0z . Q
‘ 1 calfari Clasificacién las formulas territorial y del delitg y espacios de la gestion lntegral de
calendario de ecoldgico, turisticos a H f |
‘ condt s e e tipos y Usos rson & rbresgos contorme a Ios
Plan Estatal de actividades establecimien distribucion y personas co - g -
de los de suelo, discapacidad lineamientos de politicas
Desarrollo de culturales tos hoteleros i ias d
Administracié  [f QrOO deportivasy Ve recuiegs oy € de proteccién civil, asi el
ny recreativas a hospedaje Qg0 Y i i
supervisién realizar. segun la construccion... atlas estatal de riesgos
de las Zonas regulacion
de Desarrollo vigente,
Turistico cuando exista
Sustentable s convenio con

del Estado, el Estado.
que sean
objeto de

convenio
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Formato 3 LGT_Art_70_Fr_l

Facultades de cada area

: : Por cada drea,

|ercicio que E.'E in !:nna. que se informa: ire que establece sus
idlaumﬂuann] imalll'ﬂEE.Im:l faculiades
Fundamento legal Hipervincula al fragmenta mﬁié;ﬁgﬁ?ﬁm Fecha de Fecha da
(articulo ylo e la nomma que establece see{n), pub n:a[ln] actualizacion de la | validacion de la Mol

g uclnnyhl |as facultades que po acl:uﬁ;ltpz.ﬂ nlla y infiarmacidn informacidn

comespondan a cada Area informacidn (diaimes/afio) (dia/mes/afio)

® Puede ser Ley, Estatuto, Decreto, Manual o cualguer oira normatividad equivalents.

18
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Formato 10a LGT_Art_70_Fr_X
Plazas vacantes del personal de base y confianza

Fecha de micio del Fecha de término del
Ejercico peniodo que s& informa periodo gue a2 informa Denominacidn del Srea Denominacidn del puesto
[dia'mes/afio) {dia’mesfafio)
, Por cada puesto yio cargo de la estructura
Clave o nivel Tipo de plaza | Area de adscripcidn For cada puesio yio corgo de wacante se inclurd un hiperdinculo 8 las

de puesio

[catdlogo)

inmediata superior

I3 estructura especificar el
estado (catdlogo)

comnaCcatorias 8 cConCursos para DCupar cargos
puiblscos

Area(s) responsabls{s) que generain).
posee(n). publicain} y actualizain) la

informacidn

Fecha de actualizacion de la
informacidn {dia/mes/afo)

Fecha de validacidn de la

informacion {dia‘meslafio) bk

Formato 10b LGT_Art_70_Fr_X
Total de plazas vacantes y ocupadas del personal de base y confianza

Fecha de inicio del

Fecha de término del

Respeacto &l personal de base, especificar:

Ejercicio periodo que se informa periodo que se informa Total de plazas de | Total de plazas de base | Total de plazas de
(i ialic) (aAmaaaio) base ocupadas base vacantes
Respecto al personal de confianza, especificar: Area(s) responaable(s) Fecha de Fecha de
Que generain). actuslizacidn de | vAlidacion de ka
Total de plazas Tolol da plecss Total d= plazes de posee(n), puticain) y |3 informacidn Informaciin Nole

de confianza

de confianza
ooupadas

confianza wacantes

actualizan) la
informacicn

. :
{diaimes/afo) (dia'mes/afia)
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PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

BIENVENIDO

Buscador de solicitudes

. ¢Qué te gustaria saber? Q

.

-

" j

: ® p— \—
INFORMACION PUBLICA SOLICITUDES QUEJAS DE RESPUESTAS
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https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio

Como dar de alta un formato en la Plataforma Nacional :

@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# § Carga de Informacion ~  § Opciones Avanzadas ~ i Reportes

- Carga de Archivos

Ca
| Administracién de
€ Informacion Quintana Roo = MNormatividad: LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESD ALAL ~
Sujeto Obligado: SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DELES ~ Unidad Administrativa ; Departamento de Capacitacion y vinculacion | +
Usuario: karen.mcliberty@groo.gob.mx - + Buscar

Estadisticas generadas

™ ~ £ - LTAIPQROO 2018

- Tipo de carga Seleccione una opcion -
: ~ 3 ARTICULO - 91
. & FRACCION - XII
L ]
O FRACCION - XXX Cargas
@ & FRACCION - XXXIX & Actualizar | *+ Descarga
N O FRACCION - XXXIX
. (23] [ s | »
. & FRACCION - XXXIX _ : -
. & FRACCION - XXXIX Formato ~ Archivo = Estatus + Tipo de carga Usuario
J & FRACCION - L
™ FRACCION - L FRICO - Estaditicas —
[\
:‘ ARTOFRXXX primer trimestre de TERMINADO Alta faenmobery@ae | @ +
) FRACCION -L 2019 xsx gob.
{5 ARTICULO - 92 iberty
[\
? ARTOFRXXX ARTOFRXXX (5).xlsx TERMINADO Alta karen.mcliberly@aroo | | g, +

. ) L - - ) ) . -, . . .gob.mx
h?ps:-'-CaI'CIESII:C:ﬂX. nalLorg.mx's pot-web/faces/view/ Ca’-:ja|l1':|’“ﬁEC on/carga nfarmacion.xhtm|
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Descargar el Formato correspondiente, llenar y cargar archivo.

@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# i Carga de Informacion » i Opciones Avanzadas = i Reportes

Carga de Archivos

Organismo Garante: Quintana Roo A Normatividad: LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA -
Sujeto Obligado: SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DELES - Unidad Administrativa : Departamento de Capacitacion y vinculacion | «
Usuario: karen.mcliberty@aroo.gob.mx = + Buscar

Estadisticas generadas

| | * & -LTAIPQROO 2018
+ 3 ARTICULO - 91

& FRACCION - XII

@ & FRACCION - XX Cargas

;51 FRACCION - XXXIX Descarga de Formato * Descarga

Tipo de carga Seleccione una opcion -

L N

. & FRACCION - X00XIX
. 1/ 2|3 [
. & FRACCION - XXXIX _ _ _
. & FRACCION - XXXIX Formato & Archivo ¢ Estatus & Tipo de carga Usuario
_ & FRACCION - L
£ FRACCION - L FRXXX - Estaditicas .
s
ARTOTFRXXX primer frimestre de TERMINADO Alta kare”-mc"ge”?@qm" ® :
& FRACCION -L 2019, xlsx .gob.mx
£ ARTICULO - 92 —
9
ARTO1FRXXX ARTOTFRXO (5).xlsx TERMINADO Alta kare”-m;ggm@qm“ ® N
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Se requiere el comprobante del Estatus “TERMINADO"” emitido por la PNT

) ( SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE TRANSPAREMNCIA
g .',-J COMPROBANTE DE PROCESAMIENTO
s
Fecha de emisiin: Z2OEE01D 164711 Folic 15565T43007T423
Organismo Garante: Cusintana Rioo
Saspetn Obligado: SECOES
Fecha de registro: 200042018 1624320
Mombre de archiva: FROGO - Estaditicas primear trimestne de 2019 dax
Tipo de oparackn: Alta
Estatus: TERMINADO
Fecha Términa: 2000472010 20:01:17
Registros Cangados Principal- 3
Registros Cargados Secundarios: Mo Aplica
Estructura de la Mormatividad
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
ARTICULD o1
FRACCION XXX
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Solicitante

Procedimiento General

T

Unidad de
Transparencia

Unidades Administrativas

Unidad de
Transparencia

Sujeto
Obligado

CORIEMND DEL E3TADO
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Solicitante

Unidad de transparencia

Realiza la Solicitud

—_—— =

10 DIAS |
DO [ oS £ -
Recibe el requerimiento de
Aclaraciéon €
Si proporciona No proporciona
elementos elementos

) Recibe la Solicitud

Analiza si contiene los datos
suficientes para realizar su
busqueda 5 DIAS

[No contiene J [Si contiene J

Solicita Aclaracion para obtener
mas elementos para su bisqueda Atiende la solicitud

)

) Solicitud No Presentada

FLUJOGRAMA
DE
PROCEDIMIENTO
DE ACLARACION
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Procedimiento de Acceso a la Informacion

Los términos de las notificaciones previstas en esta Ley se computaran en
dias habiles, y transcurriran a partir del dia siguiente al que se practiquen. La
UT podra notificar al particular:

»>Ampliacion del Plazo 10 Dias

>Notoria Incompetencia 3 Dias

> Prevencion 5 dias - 10 Dias Desahogo
»>Competencia Parcial 3 Dias

»Informacion Inexistente 10 Dias
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Art. _168 Previene ART. 176

15 dias Bdias
Presentar (RECURRENTE) IciA
oo aeAna LA Recurso de Revision
de PREVENCION LTAIPQROO
Revision
En la Unidad: A
mas tardar al dia >
siguiente
Al Instituto
3 dias X
3 dias
(IDAIPQROO)
Previene ART. 176 (IDAIP)
DEBERA CONTENER Art. 170, ADMITE o
Fracciones: DESECHA
Il. Nombre del recurrente si no subsana
l1l. El folio de respuesta de la c Y, .
solicitud 1Diaen °§§s°pi’,‘f;§? lsion de Articulo 238-*19 frac.2 Lineamientos
IV. Fecha en que se notificé la
respuesta
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Recurso de Revision

Causales Art. 169

« El recurso de revision procedera en contra de:

% La clasificacion de la informacion
+ La declaracion de inexistencia de informacion
< La declaracion de incompetencia por el sujeto obligado

* La entrega de informaciéon incompleta
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Recurso de Revision
Causales

<+ La entrega de informacion que no corresponda con lo solicitado

% La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion dentro
de los plazos establecidos en la ley

< La notificacion, entrega o puesta a disposicion de informaciéon en una
modalidad o formato distinto

% La entrega o puesta a disposicidon de informacion en un formato
incomprensible y/o no accesible para el solicitante

% Los costos o tiempos de entrega de la informacion
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Recurso de Revision

Causales

% La falta de tramite a una solicitud
% La negativa a permitir la consulta directa de la informacion

< La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentaciéon y/o motivacion
en la respuesta

% La orientacion a un tramite especifico.
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MEDIDAS DE APREMIOY SANCIONES

r R

AT A A ad ; |
syheioradas porettnstittte v en-so="
caso, dara.vista.a la.autoridad ‘
competente para que imponga o ejecute\
!a sancion.

civil, penal o de cualquier ¢
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CONCLUSIONES

La Ley General establece la homologacién en la calidad de la informacion de todo
el pais, en un lenguaje sencillo y llano, a fin de brindar utilidad social a la
informacion, al tiempo de dar la posibilidad de explotarla y reutilizarla.

Generaron lineamientos que regulen la presentacion de la informacién publica
con un nivel de detalle muy conciso y en formatos preestablecidos, a fin de que
no exista duda de los datos o documentos que se deben poner a disposicién del

publico.

También permiten evaluar el grado de cumplimiento de la publicacién de las

obligaciones de transparencia:

= detectando las areas de oportunidad para subsanarlas, y

= cuantificando los resultados en un indice que se traducira en una calificacién
para el sujeto obligado, lo que puede servir de incentivo para mejorar su
desempeno.
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Comité de Transparencia de los
Sujetos Obligados
Poder Ejecutivo
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Es el enlace entre los sujetos obligados y el solicitante,

ya que son las responsables de la atencion de las
solicitudes de informacion.

criterios
Difundir entre los especificos en
servidores materia de Recibir y tramitar Asesorar a la OBLIGACIONES DE
publicos los clasificacién y las solicitudes sociedad TRANSPARENCIA
benefif:ios del conservaciéon de acceso a la en el ejercicio del -I|: Instalar ung Unidad de
r.n:;mejo dela  lde los informacién Derecho de A:’:::J?fgzech;g 67 y Quinto Transitorio
informacion documentos publica. Acceso a la de la LTAIPQROO |
publica. administrativos, Informacion.
asi como
organizar archivos.

Los Titulares de las U.T. deberan
Certificarse en el estandar de
competencias de facilitacion de la
informacioén en poder del sujeto
obligado. (CONOCER)

60 dias naturales
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OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

. Instalar del Comité de Transparencia
Articulo 60, 61, 62, 63 y Quinto Transitorio de la LTAIPQROO

INTEGRADO POR UN NUMERO IMPAR, NO PODRAN DEPENDER
JERARQUICAMENTE ENTRE SI.

O evocCarl

las determinaciones de las

areas en materia de:

. . Establecer politicas para
Asegurar la mayor eficacia en

facilitar la obtencién de : 4
al gestién de las solicitudes en .. informacisn v el eiercicio del Acceder a la informacion del
materia de acceso a la|- @MPliacion de respuesta, yelej S.O. para resolver sobre la
; sz ieacis derecho de acceso a la clasificaciéon realizada por los
informacion. - clasificacion de la i f .. A . P
informacién y Informacion. titulares de areas........

- declaracion de inexistencia o
de incompetencia.

| 60 dias naturales |
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Informacion confidencial

A. La solicitud de notoria incompetencia

B. Informacion confidencial

Comité de

C. Solicitud improcedente o
Transparencia

D. Informacion Inexistente

E. Informacion publica gubernamental

F. Entrega de informacion via Infomex

G. Informacion reservada Articulo 61. El Comité de Transparencia adoptara sus

o X . . resoluciones por mayoria.
H. Aclaracion a la solicitud En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

. Prorroga

J. Informacion disponible
K. Informacion parcialmente disponible
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Solicitantes de
infarrmacion
.
C 3 —>

T

'—I Unidad oe

Transparencia

Plazo de 10 dias habiles

LI megusers -':il"-lE'-'r SR e

‘ * '-" T |'. ': Comifté de
! | Transparancia
R «  Canfirms
= Idogifica

|
T
Ciamlfica aeciara 4
|

Imayigiencls O
e e farneia

Revoca
* CIRdEE QEeErar
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Articulo 60. En cada sujeto obligado se integrard un Comité de
Transparencia colegiado e integrado por un niumero impar.

Articulo 61. El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por
mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

A sus sesiones podran asistir como invitados aquellos que sus integrantes
consideren necesarios, quienes tendran voz pero no voto.

Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos
integrantes en una sola persona. Cuando se presente el caso, el titular del
sujeto obligado tendra que nombrar a la persona que supla al subordinado.

Los integrantes del Comité de Transparencia tendrdn acceso a la
informacion para determinar su clasificacion, conforme a la normatividad
previamente establecida por los sujetos obligados para el resguardo o
salvaguarda de la informacioén.

2022|2027
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* Articulo 62. Los Comités de Transparencia tendran las siguientes funciones:

* | Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;

* Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacidn y declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las
Areas de los sujetos obligados;

+ lIl. Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacién que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién o que previa acreditacién de la imposibilidad de su
generacion, exponga, de forma fundada y motivada, la causa que no ejercieron dichas facultades, competencias o funciones;

* |IV. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacidn y el ejercicio del derecho de acceso a la informacion;

* V. Promover la capacitacion y actualizacion de los Servidores Publicos o integrantes adscritos a las Unidades de Transparencia;

* VL. Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y proteccién de datos personales, para todos los Servidores Publicos o integrantes del sujeto obligado;
* VII. Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos que éste expida, los datos necesarios para la elaboracidn del informe anual;
* VIIIL Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacidn a que se refiere el articulo 124 de la presente Ley;

¢ IX. Supervisar la aplicaciéon y cumplimiento de los lineamientos, expedidos por el Sistema Nacional y por el Instituto;

¢ X. Acceder a la informacion del sujeto obligado para resolver sobre la clasificacion realizada por los titulares de areas;

¢ Xl Realizar las acciones necesarias para garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién;

¢ Xll. Fomentar la cultura de transparencia;

¢ XIIl. Suscribir las declaraciones de inexistencia de la informacion;

*  XIV. Proponer los procedimientos para asegurar

* la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion;

XV. Proponer al Titular del sujeto obligado, la publicacién de informacién

dicional a la sefialada
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TABLA DE APLICABILIDAD

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE QUINTAMA ROO

-
d a I p TAELA DE APLICAEBILIDAD

Quintana Roo UNIVERSIDAD POLITECNICA DE QUINTANA ROO
Fdv il derecke @ aaber

Articulo 91 FRACCIONES COMUMES

| Marco normativo aplicable al sujeto obligado
n Estructura Organica

11 Las facultades de cada area

" Objetivos v metas institucionales

W Los indicadores relacionados con temas de interés piiblico

Vi Indicadores y resultados

Vil Directorio de todos los servidores plblicos
VI Remuneracion bruta y neta de todos los servidores publicos de base y confianza

I Gastos por concepto de viaticos y de representacion
X Plazas vacantes del personal de base y confianza y total de plazas vacantes ocupadas del personal

x| Personal contratado por honorarios
Al Declaraciones de situacion patrimonial de los servidores publicos
X1 Datos de unidad de transparencia

X Las convocatorias a concursos para ocupar cargos plblicos y los resultados de los mismos
XVl Condiciones generales de trabajo y recursos piiblicos a sindicatos

¥Vl Perfil de los puestos y datos curriculares

¥V Sanciones administrativas a los servidores publicos

LIGA DE ACCESO: https://drive.google.com/file/d/1U3J-
OWFXLuU7YOsgACA5oFcJkax8-Boiy_/view?usp=share_link
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MUCHAS GRACIAS POR SU ATENCION

Obligaciones de Transparencia

MTRO. FELIX DIAZ VILLALOBOS
Correo: transparencia.sabgob@gmail.com

COORDINACION GENERAL JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA

DIRECCION
AV. 16 DE SEPTIEMBRE No0.95
ENTRE PLUTARCO ELIAS CALLES E IGNACION ZARAGOZA
COLONIA: CENTRO C.P. 77090
CHETUMAL, QUINTANA ROO, MEXICO
TEL.: (983) 129 3258



